NOMA apmācības

1. Darba uzsākšana un darba beigšana
2. Lietotāju instrukcija sadaļā HELP, meklēšana
3. Programmas iestatījumi.
4. Nomas objektu saraksts
5. Personu saraksts
6. Nomas līgums
a. Līgumu saraksts
b. Jauna līguma ievade 
c. Objekts
d. Sākuma stāvokļa ievade
e. Atvieglojumi/palielinājumi, minimālais maksājums
f. Aprēķina veikšana līgumam, rēķina veidošana līgumam
g. Aprēķina grafika izdruka
h. Pārrēķins
7. Aprēķina veikšana līgumu sarakstam (Līgumi / Līgumu saraksts)
8. Aprēķinu saraksts (Saraksti/ Aprēķini)
9. Rēķinu ģenerēšana aprēķinu sarakstam (Saraksti/ Aprēķini)
10. Rēķinu saraksts (Saraksti/ Rēķini)
11. Rēķinu nosūtīšana uz e-pastu un sagatavošana sūtīšanai pa pastu (Saraksti/ Rēķini);
12. Aprēķina grafiku sagatavošana (Līgumi/ Līgumu saraksts) un nosūtīšana uz e-pastu (Saraksti/Aprēķina grafiki);
13. Maksājumu reģistrēšana (Maksājumi/ Jauns maksājums vai – no līguma kartiņas) 
14. Maksājumu saraksts (Maksājumi / Maksājumi)
15. Maksājumu sadalījuma atskaite (Maksājumi/ Maksājumu sadalījums)
16. Parādu un pārmaksu atskaite, salīdzināšanas akti (Saraksti/ Parādi un pārmaksas)
17. Nomas maksa laika posmā (Saraksti/ Nomas maksa laika posmā)
18. Dokumentu saraksts
19. [bookmark: _GoBack]Konta pārskats, pārskata izdruka (Līgums/ Konta pārskats) 
20. Darbību saraksts (Saraksti/ Darbības):
a. Parāda pārcelšana 
b. Pārmaksas pārcelšana 
c. Parāda dzēšana 
d. Pārmaksas dzēšana
e. Kavējuma naudas apturēšana 
21. Problēmu saraksts (Saraksti/ Problēmas)
